R.K.V.V. DEM Functiebeschrijving

Functie :8.H
Titel : Codrdinator Vrijwilligers- en Sponsoravond
Datum : 01-04-2010

Doel van de functie :

De Codérdinator Vrijwilligers- en Sponsoravond draagt zorg voor de organisatie van een feestavond
voor de vrijwilligers en sponsors van de vereniging.

Aanspreekpunten / Contacten :

Intern:
e (Codrdinator Evenementen;
e Vrijwilligerscodrdinator;
e Paviljoenbeheerder;
e Penningmeester.

Taken :

De Codérdinator voor de feestavond voor de vrijwilligers en sponsors van de vereniging draagt zorg
voor:
Voldoende assistentie voor, tijdens en na het evenement;
Opstellen begroting en afstemming met penningmeester;
Opstellen van een programma voor de betreffende avond;
Uitnodigingen;
e Versturen van de officiéle uitnodigingen;
e Adviseert gevraagd en ongevraagd de codrdinator evenementen over veranderingen en/of
verbeteringen;
e Signaleert zo spoedig mogelijk eventuele knelpunten aan de coérdinator evenementen.

Kennis / Vaardigheden :

Flexibel;

Hands-on mentaliteit;

Stressbestendig;

Leidinggevende en organisatorische capaciteiten.

Overige aandachtspunten :
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